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        AL Personale ATA  
        Al Prof. Roberto Bernardelli resp. U.T. 
         SEDE 
      
 
    
 
OGGETTO: Impegni di fine anno scolastico 2022-23  del Personale ATA 
 
 
 
Si riassumono gli adempimenti richiesti al personale ATA in vista della fine dell’anno scolastico: 

- Inserimento delle istanze di ferie su sportello digitale entro il 17/06/2023, ricordando in particolare: 
 
1) la programmazione di almeno 24 gg. di ferie / recupero festività soppresse, considerando che il rientro in istituto per il 
personale ATA è previsto per il 21/8/2023; 
 
2) che l’effettuazione dei recuperi delle ore di straordinario deve avvenire prima della fruizione dei gg. di ferie. 
 
Si raccomanda: 
 

- A tutti i collaboratori scolastici, in vista dello svolgimento degli esami di Stato di provvedere ad una pulizia 
accurata ed approfondita dei locali (vetri ed infissi inclusi) 

- A tutti gli assistenti tecnici di provvedere ad una sistemazione, riordino e manutenzione, qualora non fosse ancora 
stata fatta, di tutte le attrezzature nei laboratori, verificare con i docenti dei rispettivi di laboratorio eventuali 
proposte per necessità di riparazioni/manutenzione/discarico. 

 
L’autorizzazione alla fruizione delle ferie richieste sarà firmata dal Dirigente Scolastico entro il 24/06/2023. 
 
Per l’autocertificazione delle attività svolte, ed esprimere l’eventuale disponibilità ad essere coinvolti nei PNRR e altre 
indicazioni, si prega di compilare il seguente form di google accedendo con account istituzionali nome.cognome@volta-
alessandria.it 
 
    https://forms.gle/wYSbmsqw37AeDsxZ7  

 
Se il link non dovesse aprirsi in automatico, si consiglia di copiarlo nella barra indirizzi del browser. 

 
Cordiali saluti. 

 
 

          
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Maria Elena DEALESSI 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, c.2, D.Lgs. 39/93) 
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